Isikuandmete kaitse

1. Uldsitted

1.1
Kéesolevad isikuandmete kaitse tingimused reguleerivad isikuandmete:

kogumise;
tootlemise;
sdilitamise;
edastamise

korda dppeasutuses TURKO Oppekeskus OU (edaspidi kool).

1.2

Kool tootleb isikuandmeid kooskolas:

Euroopa Parlamendi ja nbukogu maarusega (EL) 2016/679 (GDPR);
Eesti Vabariigi isikuandmete kaitse seadusega;

taiskasvanute koolituse seadusega;

teiste Eesti Vabariigis kehtivate 6igusaktidega.

1.3
Isikuandmete vastutav tootleja on:

TURKO Oppekeskus OU
Vaike-Paala tn 2
Tallinn, Eesti

1.4
Kool tagab isikuandmete konfidentsiaalsuse ning rakendab vajalikke:
e organisatsioonilisi;
e tehnilisi;
e administratiivseid
meetmeid isikuandmete kaitseks volitamata:
e juurdepaasu;

e muutmise;
e avalikustamise;



e havitamise

eest.

2. Milliseid isikuandmeid kogutakse

21
Koolil on digus koguda ja téddelda dppijate jargmisi andmeid:

ees- ja perekonnanimi;

isikukood;

slinniaeg;

e-posti aadress;

telefoninumber;

elukoha aadress;

Oppetdo korraldamiseks ja dpinguid tdendavate dokumentide valjastamiseks
vajalikud andmed.

2.2
Tasulise koolituse korral vdib kool tdiendavalt td6delda maksja jargmisi andmeid:

® nimi voi arinimi;

e isiku- vdi registrikood;

e arveldus- ja raamatupidamisandmed;
e aadress ja kontaktandmed.

2.3

Isikuandmeid kasutatakse Uksnes:

koolitusele registreerimiseks;

Oppeprotsessi korraldamiseks;

Oppijaga suhtlemiseks;

lepingute, arvete ja raamatupidamisdokumentide vormistamiseks;
tunnistuste, sertifikaatide ja tdendite valjastamiseks;

Eesti Vabariigi 6igusaktidest tulenevate kohustuste taitmiseks.

3. Isikuandmete tootlemine ja edastamine

3.1



Kool téétleb isikuandmeid Uksnes seaduslikul alusel ja ulatuses, mis on vajalik to66tlemise
eesmarkide saavutamiseks.

3.2

Juurdepaas isikuandmetele on ainult kooli volitatud td6tajatel, kes on kohustatud jargima:

e konfidentsiaalsuse ndoudeid;
e andmekaitse ndudeid.

3.3

Isikuandmeid voib edastada kolmandatele isikutele tUksnes:

e Jigusaktides satestatud juhtudel;
e vastava 0Oigusliku aluse olemasolul.

Sealhulgas:

e Eesti Toé6tukassale;

e Eesti Hariduse Infosisteemile (EHIS);

e Maksu- ja Tolliametile (MTA);

e raamatupidamis- ja IT-teenuse osutajatele, kes tagavad kooli tegevuse toimimise.
3.4

Isikuandmete edastamisel kolmandatele isikutele tagab kool isikuandmete kaitset kasitlevate
oigusaktide nduete taitmise.

3.5

Kool ei kasuta isikuandmeid eesmarkidel, mis ei ole kooskdlas andmete kogumise algsete
eesmarkidega.

4. Isikuandmete sailitamine

4.1
Isikuandmeid sailitatakse ajavahemiku jooksul, mis on vajalik:

o tOotlemise eesmarkide taitmiseks;
e Eesti Vabariigi digusaktidest tulenevate kohustuste taitmiseks.

4.2



Oppetsd, raamatupidamise ja lepingute taitmisega seotud dokumente séilitatakse
Oigusaktides satestatud tdhtaegade kohaselt.

4.3

Sailitamistahtaja méédumisel isikuandmed:

e kustutatakse;
e muudetakse anontimseks

viisil, mis valistab nende taastamise vbéimaluse.

5. Andmesubjekti 6igused

5.1

Oppijal véi koolituse tellijal on digus:

e saada teavet enda isikuandmete to6tlemise kohta;

e nduda ebadigete andmete parandamist;

e nduda isikuandmete tootlemise piiramist digusaktides satestatud juhtudel;

e noduda andmete kustutamist, kui see ei ole vastuolus seadusest tulenevate
kohustustega;
saada oma andmed Uldkasutatavas elektroonilises vormingus;
votta tagasi ndusolek isikuandmete tootlemiseks juhul, kui to6tlemine pdhineb
nousolekul.

5.2

Oma odiguste teostamiseks on andmesubijektil digus pdérduda kooli poole:
e Kirjalikult;

e digitaalselt allkirjastatud avaldusega;
e omakaeliselt allkirjastatud avaldusega.

5.3

Koolil on 6igus nduda taotleja isikusamasuse tuvastamist, et valtida isikuandmete
vaarkasutust.

5.4

Oma diguste rikkumise korral on andmesubjektil digus pédrduda Andmekaitse Inspektsiooni
poole.




6. Loppsatted

6.1
Kaesolevad isikuandmete kaitse tingimused on kohustuslikud:

e koigile kooli tootajatele;
e sikutele, kes osalevad isikuandmete tootlemises.

6.2

Koolil on digus muuta kaesolevaid tingimusi:

e vastavalt digusaktide muudatustele;
e kooli tegevusest tulenevatele vajadustele.

6.3

Isikuandmete kaitse tingimuste kehtiv versioon avaldatakse kooli ametlikul veebilehel.
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